
上海复旦皇冠假日酒店（复旦国际学术交流中心）
预订申请单 Accommodation Form

	客人信息请选择　Guest Information ( please tick √ ) 

	□ 新预定 New Reservation 
	□ 修改 Amendment 
	□ 取消 Cancellation 

	抵店日期
Arrival Date 
	
	离店日期
Departure Date 
	

	客人姓名
Guest Name 
	

	职位
Guest Position 
	

	房型 Room

 ( please tick √ ) 
	□ 大床房
　1 King Bed 
	□ 双床房
　2 Double Beds 
	房间数量
# Rooms 
	

	请选择以下一项费用支付方式　Please indicate which charges back to Department ( please tick one √ ) 

	付款方式
Payment Details 
	1. □ 客人自付　 Guest Pays Own Account 

2. □ 全部费用由部门支付　 All Charges to Department - Fudan University

	
	或请选择哪些费用由部门支付　Please indicate which charges back to Department ( please tick √ ) 

	
	3. □ 部分费用由部门支付　Charge Back Specified Charges to Department - Fudan University 

□ 房费和早餐　Room & Breakfast □ 小酒吧　 Mini Bar □ 房费　 Room Only □ 餐饮消费　 Food & Beverage □ 电话费　 Telephone □ 洗衣　　Laundry □ 其它　 Others -请详细说明　Please Specify 

	备注　Comments 
	

	复旦大学部门　Fudan University Department 
	部门负责人签字＆盖章Signature＆Stamp 

	联系人
Contact Person 
	
	

	部门
Fudan Department 
	
	

	地址
Address Details 
	
	

	联系电话
Contact Number 
	
	

	传真
Fax No. 
	
	

	校长办公室签字＆盖章President Office Signature＆Stamp 

	

	签字＆盖章Signature＆Stamp 

	酒店填写　Hotels Use 
	确认号
Confirmation Number 
	
	


注意事项　TERMS AND CONDITIONS 　
请将您的住宿预订单以传真或邮件的形式发送至预定部，我们将视酒店情况确认您的用房。
* Please send your Approved Request Form by Fax or Email (Scanned) to Reservation Department at Crowne Plaza Fudan 

住宿预订单原件需要在登记入住时出示给酒店前台
* Orginal Reservation Form will be required upon check-in 　
您的预订一经确认,此预订已由贵部门担保并付费。如需取消请于入住当天下午2点前通知酒店，否则将收取一晚房费。
* All reservations are confirmed, and payable by Department unless they are cancelled before 2:00pm on Arrival Day 

所有的更改需要由校长办公室同意
*All amendments must be approved by the President Office 

如果有任何变化不在此住宿预订单之内的的，则客人需要按照复旦大学的协议价以及个人实际酒店消费直接支付给酒店．
· If changes occur without an Approved Accommodation Form the Guest is required to pay the Fudan University Corporate Rate directly to Crowne Plaza Fudan and any additional charges 

上海复旦皇冠假日酒店　Crowne Plaza Fudan Shanghai
上海市邯郸路199号，邮编　200433, 199 Handan Road, Shanghai, 200433
电话 / Tel: (86-21) 5552 9999 传真 / Fax: (86-21) 5552 9996
电子邮件 / Email: reservations@crowneplazafudan.com
